Zatacznik do Zarzadzenia nr 6/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Gospodarki
Komunalnej w Mystowicach

z dnia 21 marca 2020 r.

ZASADY FUNKCJONOWANIA MIEJSKIEGO ZARZADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
W MYSLOWICACH W CZASIE EPIDEMII

W zwigzku z ogtoszeniem, od 20 marca br. do odwolania, na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii wprowadza sie do stosowania nw. zasady dziatania:

1. Bezpoérednia obstuga mieszkancow, w tym przyjmowanie i wydawanie korespondencii,
w sprawach pilnych wymagajacych osobistego kontaktu, odbywa sig tylko i wytgcznie w jednym
wydzielonym pomieszczeniu w budynku gtownym MZGK przy ul. Partyzantow 21 w Mystowicach,
zwanym dalej , Tymczasowym Punktem Obstugi Mieszkancow”,

2. Pracownicy MZGK pracujg w dotychczasowych godzinach pracy tj.:

1) Poniedziatek — 7.00 - 16.00,
2) Wtorek - 7.00 - 15.00,

3) Sroda-7.00-15.00,

4) Czwartek - 7.00 - 15.00,

5) Piatek — 7.00 — 14.00.

3. Mieszkaricy, we wszystkich sprawach nie wymagajacych pilnego osobistego kontaktu, moga
kontaktowat sie z pracownikami MZGK wytacznie telefonicznie pod numerem:
1) 32 317-43-00,

2) 32 317-43-18,

3) 502 396 732,

za pomoca wiadomosci tekstowych sms pod numerem:

1) 502 396 640,

elektronicznie na adres:

1) sekretariat - mzgk@mzgk.myslowice.pl

2) Dyrektor MZGK — mgrelewicz@mzgk.myslowice.pl

3) Zastepca Dyrektora MZGK - msablik@mzgk.myslowice.pl
4) Glowny Ksiegowy MZGK - jjonek@mzgk.myslowice.pl

4. Wstep do pozostatych budynkow i pomieszczen MZGK poza ,,Tymczasowym Punktem Obstugi
Mieszkancow” majg tylko i wylgcznie pracownicy MZGK oraz osoby upowaznione.

5. Na teren MZGK mogg wjezdzac tylko pojazdy stuzbowe MZGK, dostawcy towarow oraz samochody
do odbioru odpadow.

6. Usuwanie awarii w lokalach mieszkalnych i uzytkowych odbywa si¢ tylko w przypadku
zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia.

7. Usuwanie awarii, usterek oraz wykonywanie prac remontowych poza lokalami mieszkalnymi
i uzytkowymi odbywa sie w standardowym trybie z zachowaniem niezbednych zasad
bezpieczenstwa.

8. Odbior lokali po zakonczeniu remontu we wiasnym zakresie odbywa sie wylacznie na podstawie
dokumentacji, w tym dokumentacji fotograficznej przestanej na adres mzgk@mzak.myslowice.pl

9. Przejmowanie lokali, w innych przypadkach niz okreslone w pkt 8, oraz przekazanie lokali
mieszkalnych i uzytkowych odbywa si¢ na podstawie indywidualnych ustalen (telefonicznych lub
mailowych).




10.Przejmowanie lokali mieszkalnych w zwigzku z dobrowolnym opuszczeniem lokalu przez najemcow
wobec, ktorych orzeczono eksmisje bez prawa do lokalu socjalnego, odbywa sie na podstawie
indywidualnych ustalen (telefonicznych lub mailowych).

11.MZGK wstrzymuje catkowicie roznoszenie korespondenciji, w tym m.in. aneksow do umoéw, pism
w sprawie zmiany wysokosci optat. Wszelka korespondencja dostarczana bedzie do najemcow za
po$rednictwem operatora pocztowego lub elektronicznie — w przypadku najemcow lokali uzytkowych.

12.MZGK wstrzymuje catkowicie sprzedaz drewna w tym roéwniez wydawanie drewna wczesniej
zakupionego oraz przyjmowanie drewna pochodzacego z wycinki.

13.MZGK nie przyjmuje osob skierowanych przez sad do odbycia kary polegajacej na
wykonywaniu prac na cele spoteczne.

14.MZGK wstrzymuje catkowicie organizuje przetargdw na wynajem lokali uzytkowych.

15.MZGK wstrzymuje catkowicie udzial swoich pracownikéw w zebraniach wspéinot
mieszkaniowych.

16.W przypadku wnioskow i pism, ktére wymagajq przed ich ztozeniem w Urzedzie Miasta lub innej
miejskiej jednostce potwierdzenia przez MZGK danych np. wnioski o dodatki mieszkaniowe MZGK
przyjmujemy wniosek/pismo potwierdza dane a nastepnie przekazuje drogg mailowg skan wniosku do
Urzedu Miasta lub innej miejskiej jednostki. Wnioski w wersji papierowej bedg dostarczane zbiorczo
raz w tygodniu.

17.We wszystkich budynkach administrowanych przez MZGK sg dezynfekowane porecze, klamki do
budynkdw, piwnic i pomieszczen wspélnego uzytku oraz wigczniki Swiatta.

18.Zostata zwigkszona czestotliwosé sprzatania w celu utrzymania budynkow w nalezytym stanie
higieniczno-sanitarnym.

19.W pomigszczeniach biurowych powierzchnie dotykowe w tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki
wiatta, porecze i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury) sg regulamie wycierane Srodkiem
dezynfekujacym, lub przecierane wodg z detergentem,

20.W budynkach bedacych siedzibg jednostek administracji i innych instytucii (tj. Partyzantow 21
i Mikotowska 4a) wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, pomieszczenia wspolne, sg
regularie sprzatane, z uzyciem wody z detergentem.

21.0dziez robocza i ochronna pracownikow MZGK bedzie prana przez MZGK na terenie zaktadu pracy
w temperaturze 60°C. Nie wolno zabiera¢ odziezy roboczej do prania do domu.

22.Pracownicy MZGK zobowigzani sg ograniczy¢ do niezbednego minimum obieg papierowych
dokumentow. Wszedzie tam gdzie jest to mozliwe nalezy wykorzystywa¢ mozliwo$¢ skanowania lub
przesytania elektronicznej wersji dokumentow.

23.Pracownicy MZGK zobowigzani sg do ograniczenia do niezbednego minimum bezpo$rednich
kontaktow. W przypadku koniecznosci kontaktu z pozostatymi pracownikami MZGK nalezy korzystac
przede wszystkim z poczty elektronicznej, komunikatora TEAMS, telefonu a w razie koniecznosci z
bezposredniego kontaktu.

24.Wszyscy pracownicy MZGK zobowigzani sg do przestrzegania na terenie zakladu pracy zalecen
zwigzanych z ochrong przed koronawirusem w tym m.in. przestrzeganie zasad higieny rak tzn. mycie
rak wodg z mydlem przez 20-40 sekund oraz innych zalecen zamieszczanych na stronie
https.//www.gov.pl/web/koronawirus

25.Kolejne dziatania bedg podejmowane w zaleznosci od rozwoju sytuacii.
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